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УТВЕРЖДЕН

приказом

Минэкономразвития РД
от «__» ноября 2019 г. № __-од
Административный регламент

Министерства экономики и территориального развития Республики Дагестан по осуществлению государственного контроля за соблюдением лицензиатами лицензионных требований при осуществлении деятельности по лицензированию в сфере заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов

1. Общие положения

 Административный регламент Министерства экономики и территориального развития Республики Дагестан по осуществлению государственного контроля за соблюдением лицензиатами лицензионных требований при осуществлении деятельности по лицензированию в сфере заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении Министерством экономики и территориального развития Республики Дагестан лицензионного контроля в сфере заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов.
1.1. Наименование функции

 Государственный контроль за соблюдением лицензиатами лицензионных требований при осуществлении деятельности по лицензированию в сфере заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов (далее - государственный контроль).
1.2. Наименование органа, осуществляющего государственный контроль
1.2.1. Органом исполнительной власти Республики Дагестан, осуществляющим государственный контроль, является Министерство экономики и территориального развития Республики Дагестан (далее – Минэкономразвития РД).
          1.2.2. При осуществлении государственного контроля Минэкономразвития РД вправе привлекать экспертов, экспертные организации к проведению мероприятий по контролю.
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление государственного контроля 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление государственного контроля (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Минэкономразвития РД в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://minec-rd.ru, в республиканской государственной информационной системе «Республиканский реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - республиканский реестр) и в федеральной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Дагестан» (далее – Единый портал).

1.4. Предмет государственного контроля

Предметом государственного контроля являются содержащиеся в документах лицензиата сведения о его деятельности, состоянии используемых при осуществлении лицензируемого вида деятельности помещений, зданий, сооружений, технических средств, оборудования, иных объектов; соответствие работников лицензиата лицензионным требованиям; выполняемые работы; оказываемые услуги; принимаемые лицензиатом меры по соблюдению лицензионных требований, исполнению предписаний об устранении выявленных нарушений лицензионных требований.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении государственного контроля 
Должностные лица Минэкономразвития РД, уполномоченные на осуществление государственного контроля (далее – уполномоченные должностные лица Минэкономразвития РД), определены приказом Минэкономразвития РД.

Уполномоченные должностные лица Минэкономразвития РД обязаны истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 года № 724-р (далее - межведомственный перечень), от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы.
1.5.1. Уполномоченные должностные лица Минэкономразвития РД при осуществлении государственного контроля имеют право:

1) запрашивать необходимую информацию у органов государственной власти, органов местного самоуправления и лицензиатов, получать от них сведения и документы, которые необходимы для осуществления государственного контроля и представление которых предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Уполномоченные должностные лица Минэкономразвития РД не вправе требовать от лицензиатов представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, определенные Правительством Республики Дагестан, а также включенные в межведомственный перечень;
2) проводить проверки лицензиатов;

3) выдавать лицензиатам предписания об устранении выявленных нарушений лицензионных требований;

4) применять меры по пресечению административных правонарушений и привлечению виновных в их совершении лиц к административной ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.5.2. Уполномоченные должностные лица Минэкономразвития РД при осуществлении лицензионного контроля обязаны:
1) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
2) исполнять своевременно и в полной мере предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия в области лицензирования;

3) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы лицензиатов.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по государственному контролю
1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель лицензиата при проведении проверки имеет право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от Минэкономразвития РД, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон № 294-ФЗ);
3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными Минэкономразвития РД в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

4) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Минэкономразвития РД по собственной инициативе;
5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями уполномоченных должностных лиц Минэкономразвития РД;
6) обжаловать действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц Минэкономразвития РД, повлекшие за собой нарушение прав лицензиата при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
7) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в Республике Дагестан к участию в проверке.
1.6.2. Лицензиаты обязаны представить контролирующему органу при проведении контроля все сведения, касающиеся их деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации.      
 1.7. Описание результата осуществления государственного контроля

Конечными результатами осуществления государственного контроля являются:

- составление акта по результатам проверки;
- направление предписания об устранении нарушений;

- направление в суд протокола об административном правонарушении;

- направление лицензиату решения о приостановлении действия лицензии;

- направление лицензиату решения о возобновлении действия лицензии либо об отказе в возобновлении действия лицензии;

- подача в Арбитражный суд искового заявления об аннулировании лицензии;
- выдача предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований.
1.8. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходимых для осуществления государственного контроля и достижения целей и задач проведения проверки
1.8.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе проверки лично у проверяемого лицензиата:

- документы, подтверждающие наличие у лицензиата на каждом объекте осуществления лицензируемой деятельности в собственности или на ином законном основании земельного участка, зданий, сооружений, оборудования, инвентаря, технической документации, необходимых для осуществления лицензируемой деятельности и соответствующих установленным требованиям, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- документы, подтверждающие квалификацию работников, заключивших трудовые договора с лицензиатом;

- документы на имеющиеся оборудование и приборы, а также документы о проведении их поверок и испытаний;

- инструкция о порядке проведения радиационного контроля лома и отходов черных металлов, цветных металлов и проверки их на взрывобезопасность;

- инструкция о порядке действия при обнаружении радиоактивных лома и отходов черных металлов, цветных металлов;

- инструкция о порядке действия при обнаружении взрывоопасных предметов;

- документы о назначении лицензиатом ответственных лиц за проведение радиационного контроля лома и отходов черных металлов, цветных металлов и контроля лома и отходов черных металлов, цветных металлов на взрывобезопасность, в соответствии с требованиями Правил обращения с ломом и отходами черных металлов, цветных металлов и их отчуждения;

- приемосдаточные акты на каждую партию лома и отходов черных металлов, цветных металлов;

- книга учета приемосдаточных актов;

- журнал регистрации отгруженных лома и отходов черных металлов, цветных металлов. 
1.8.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с межведомственным перечнем:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- сведения о необходимых для осуществления лицензируемой деятельности и принадлежащих лицензиату на праве собственности или ином законном основании земельных участках, зданиях, строениях, сооружениях и помещениях (единой обособленной части зданий, строений, сооружений и помещений), права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2. Требования к порядку осуществления государственного контроля 
2.1. Порядок информирования об исполнении функции

2.1.1. Справочная информация о месте нахождения и графике работы Минэкономразвития РД, справочных телефонах Минэкономразвития РД и отдела лицензирования и оценки регулирующего воздействия (далее – Отдел), адресе официального сайта, а также электронной почты Минэкономразвития РД размещается на Едином портале, республиканском реестре, на официальном сайте Минэкономразвития РД.
2.1.2. Справочную информацию заявители могут получить:

при личном обращении непосредственно в Минэкономразвития РД;

по почте (по письменным обращениям заявителей);

по телефону и с использованием средств факсимильной связи;

по электронной почте;
на Едином портале;

на информационном стенде по месту нахождения Минэкономразвития РД.

2.1.3. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения государственной функции, сведений о ходе исполнения государственной функции:
Консультационная помощь по вопросам исполнения государственной функции оказывается специалистами отдела лицензирования и оценки регулирующего воздействия (далее – специалисты Отдела) в составе Управления государственных услуг Минэкономразвития РД, на которое возложено осуществление государственного контроля (далее – Управление).

Консультации предоставляются посредством телефонной связи, при личном обращении, а также в электронном виде.

При ответах на обращения специалисты Отдела информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонные звонки должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.
Время разговора по телефону со специалистом Отдела в порядке консультирования не должно превышать десяти минут.

При консультировании специалисты Отдела обязаны предоставить следующую информацию:

о плане проверок, проводимых Минэкономразвития РД;

сведения о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы осуществления государственного контроля;

сведения о порядке исполнения государственной функции;

сведения о сроках исполнения государственной функции;

сведения о местонахождении Минэкономразвития РД;

сведения о ходе исполнения государственной функции;

иные сведения по вопросам, касающимся исполнения государственной функции.

При невозможности специалиста Отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на соответствующее должностное лицо Минэкономразвития РД, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо предложено оформить свое обращение в письменном или электронном виде.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес обратившегося в срок, не превышающий тридцать дней с момента регистрации обращения, поступившего по почте, электронной почте.
2.1.4. Информация по исполняемой Минэкономразвития РД функции размещена на информационном стенде в месте нахождения Минэкономразвития РД по адресу: Республика Дагестан, г. Махачкала, ул. Абубакарова, 67, а также на Едином портале и республиканском реестре. 
2.2. Срок осуществления государственного контроля.

2.2.1. Срок проведения каждой из проверок (как документарной, так и выездной) не может превышать двадцать рабочих дней.

2.2.2. Общий срок исполнения государственной функции включает в себя совокупность сроков исполнения отдельных административных процедур, срок прохождения которых не должен превышать:

1) для проведения проверки и составления акта - 15 рабочих дней с даты начала проверки, указанной в приказе о проведении проверки.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства в случае необходимости при проведении проверки, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено Министром экономики и территориального развития Республики Дагестан (далее – Министр) либо его заместителем на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.

На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия Минэкономразвития РД на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированного предложения должностных лиц, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен Министром, но не более чем на 20 дней, а в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на 15 часов;

2) для направления протокола об административном правонарушении в Арбитражный суд, мировому судье - 3 суток со дня составления протокола об административном правонарушении;

3) для приостановления действия лицензии - 1 сутки со дня вступления в силу решения судьи об административном приостановлении деятельности лицензиата;

4) для возобновления действия лицензии - день, следующий за днем истечения срока административного приостановления деятельности лицензиата, или день, следующий за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности лицензиата;

5) для принятия решения о подаче в Арбитражный суд искового заявления об аннулировании лицензии – 3 суток со дня истечения срока административного приостановления деятельности лицензиата.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
          3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:

- составление ежегодного плана проведения плановых проверок;

- оформление приказа и уведомление лицензиата о проведении проверки;

- проведение проверки;

- составление акта проверки;

- выдача предписания об устранении нарушений лицензионных требований;

- составление протокола об административном правонарушении;

- направление материалов дела об административном правонарушении в суд;

- приостановление действия лицензии;

- возобновление действия лицензии;
- отказ в возобновлении действия лицензии;
- подача в Арбитражный суд искового заявления об аннулировании лицензии;
- внесение информации о проведении плановых и внеплановых проверок в единый реестр проверок;
- проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований.
          3.2. Составление ежегодного плана проведения плановых проверок

3.2.1. Плановые проверки лицензиатов проводятся:

1) не ранее чем через один год со дня принятия решения о предоставлении лицензии;

2) не ранее чем через три года со дня проведения последней плановой проверки. 
Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

3.2.2. В ежегодном плане проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), ФИО индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

3) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

4) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

5) форма проведения плановой проверки;

6) наименование органа государственного контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку;

7) наименование органа государственного контроля, с которым проверка проводится совместно (в случае проведения совместной проверки).

3.2.3. Специалисты Отдела в срок до 25 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, готовят информацию о лицензиатах, которые могут быть включены в ежегодный план проведения проверок и составляют проект плана проведения проверок.

3.2.4. Проект плана проведения проверок согласовывается с заместителем Министра, курирующим вопросы государственного контроля (далее – заместитель министра), утверждается Министром и в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в Прокуратуру Республики Дагестан для согласования.  

3.2.5. В срок до 25 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Управлением формируется план проведения проверок, доработанный с учетом предложений Прокуратуры Республики Дагестан, поступивших по результатам рассмотрения проекта плана проведения проверок.

3.2.6. План проведения проверок утверждается Министром и в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в Прокуратуру Республики Дагестан. 

3.2.7.  План проведения проверок направляется на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
3.2.8. Утвержденный Министром ежегодный план проведения плановых проверок в срок до 31 декабря текущего календарного года доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Минэкономразвития РД.

3.2.9. Ответственным за исполнение административной процедуры является начальник Управления государственных услуг (далее – начальник Управления).
          3.3. Оформление приказа и уведомление лицензиата о проведении проверки

          3.3.1. Основанием для оформления приказа о проведении плановой проверки лицензиата является наступление даты начала проверки в соответствии с планом проверок.

3.3.1.1. Начальник Отдела назначает специалиста Отдела, ответственного за подготовку приказа о проведении плановой проверки. 

3.3.1.2. Заверенная печатью копия подписанного Министром приказа о проведении плановой проверки направляется лицензиату заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом (по электронной почте) не позднее чем за три рабочих дней до начала ее проведения.
          3.3.2. Основанием для оформления приказа о проведении внеплановой проверки лицензиата являются:

1) истечение срока исполнения лицензиатом ранее выданного Минэкономразвития РД предписания об устранении выявленного нарушения лицензионных требований;

2) поступление в Минэкономразвития РД обращений, заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации о фактах грубых нарушений лицензиатом лицензионных требований;

3) истечение срока, на который было приостановлено действие лицензии в соответствии с федеральным законодательством;

4) наличие ходатайства лицензиата о проведении Минэкономразвития РД внеплановой выездной проверки в целях установления факта досрочного исполнения предписания лицензирующего органа;

5) наличие приказа, изданного Минэкономразвития РД в соответствии с поручением Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации.

3.3.2.1. Начальник Отдела, который из числа специалистов Отдела назначает ответственного за оформление приказа о проведении внеплановой проверки (далее – ответственный специалист). 
Ответственный специалист через 3 дня после истечения сроков, указанных в подпунктах 1 и 3 пункта 3.3.2 настоящего Регламента или в день поступления заявлений, предусмотренных подпунктом 2 пункта 3.3.2 настоящего Регламента:

1) готовит проекты:

-  служебной записки Министру о необходимости проведения внеплановой проверки лицензиата;

- заявления в орган прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки лицензиата по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 3.3.2 настоящего Регламента в соответствии с типовой формой, утвержденной Приказом Минэкономразвития России 30 апреля 2009 года  № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Приказ Минэкономразвития России № 141) (приложение № 1);
2) ответственный специалист согласовывает с начальником Управления, заместителем Министра подготовленные в соответствии с подпунктом 1 пункта        3.3.2.1.  проекты документов и передает их на подпись Министру с приложением документов, содержащих сведения, послуживших основанием для проведения внеплановой проверки.

 3.3.2.2. Министр в течение 2 рабочих дней со времени поступления ему проекта приказа о проведении внеплановой проверки, проекта заявления в орган прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки рассматривает их, подписывает и передает в Управление.
3.3.2.3. Ответственный специалист в день получения подписанного приказа о проведении внеплановой проверки, заявления в орган прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки:

- заверенную печатью копию приказа о проведении внеплановой выездной проверки (за исключением внеплановой выездной проверки, проводимой в случае, предусмотренном подпунктом 2 пункта 3.3.2. настоящего Регламента) отправляет в адрес лицензиата заказным письмом с уведомлением о вручении или иным доступным способом;

- заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с приложенной заверенной печатью копией приказа о проведении внеплановой выездной проверки и документов, содержащих сведения, послужившие основанием ее проведения, отправляет в орган прокуратуры заказным письмом с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью. 

О проведении внеплановой выездной проверки лицензиат уведомляется не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты лицензиата, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен лицензиатом в Минэкономразвития РД.

При этом, в случае проведения внеплановой проверки по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 3.3.2 настоящего Регламента, лицензиат не уведомляется о проведении внеплановой выездной проверки.

3.3.2.4. После получения решения органа прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, ответственный специалист незамедлительно приступает к ее проведению в соответствии с пунктом 3.4. настоящего Регламента.

3.3.3. Изменения в ходе проведения проверки персонального состава ответственных специалистов, продление срока проведения проверки оформляются приказом Министра.

3.3.4. При получении решения органа прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки, ответственный специалист в течение 1 рабочего дня готовит:

- проект служебной записки Министру о необходимости отмены ранее изданного приказа о проведении внеплановой выездной проверки;

- проект письма с уведомлением об отказе в согласовании органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки лицу, предоставившему документы, содержащие факты, указанные в подпункте 2 пункта 3.3.2 настоящего Регламента.
Ответственный специалист согласовывает подготовленные документы с начальником Управления, заместителем министра и передает их на подпись Министру.

3.3.4.1 Министр, получив проект приказа об отмене ранее выданного приказа о проведении внеплановой выездной проверки, проект письма лицу, предоставившему документы, содержащие факты, указанные в подпункте 2 пункта 3.3.2 настоящего Регламента, в течение 1 рабочего дня рассматривает их, подписывает и передает в Управление.

3.3.4.2. Ответственный специалист, получив подписанные приказ об отмене ранее выданного приказа о проведении внеплановой выездной проверки, письмо лицу, предоставившему документы, содержащие факты, указанные в подпункте 2 пункта 3.3.2 настоящего Регламента, в течение 1 рабочего дня письмо с уведомлением об отказе в согласовании органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки отправляет в адрес лица, предоставившего документы, содержащие факты, указанные в подпункте 2 пункта 3.3.2 настоящего Регламента;

        3.4. Проведение проверки

3.4.1.  Проверка может быть плановой или внеплановой, а форма проведения проверки - выездной или (и) документарной.

3.4.2. Предметом плановой проверки является соблюдение лицензиатом лицензионных требований в процессе осуществления заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов.
Предметом внеплановой проверки является соблюдение лицензиатом лицензионных требований в процессе осуществления заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов, выполнение предписаний Минэкономразвития РД по устранению нарушений лицензионных требований, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, по обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах лицензиата, представленных в Минэкономразвития РД для получения (переоформления) лицензии на данный вид деятельности, и документы, поступившие в Минэкономразвития РД от лицензиата в процессе осуществления им лицензируемого вида деятельности, в том числе документы, свидетельствующие об исполнении предписаний и (или) приказов Минэкономразвития РД.

Предметом выездной проверки являются:

- содержащиеся в документах лицензиата сведения, свидетельствующие о возможности осуществления деятельности по заготовке, хранению, переработке и реализации лома черных и цветных металлов;

- соответствие работников лицензиата установленным требованиям;

- наличие земельных участков, зданий, помещений, оборудования, механизмов для осуществления деятельности;

- соблюдение лицензиатами технологии по заготовке, хранению, переработке и реализации лома черных и цветных металлов и Правил обращения с ломом и отходами черных и цветных металлов и их отчуждения;

- принимаемые лицензиатом меры по исполнению лицензионных требований.

3.4.3. Плановые и внеплановые проверки проводятся: 

с выездом по месту нахождения и (или) фактического осуществления деятельности лицензиата (далее - выездные проверки);

по месту нахождения Минэкономразвития РД (далее - документарные проверки).

3.4.4. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении Минэкономразвития РД документах лицензиата;

2) оценить соответствие деятельности лицензиата и (или) объектов осуществления деятельности лицензионным требованиям.

3.4.5. Основанием для начала проведения проверки является получение специалистом, ответственным за проведение проверки, соответствующего приказа, подписанного Министром или исполняющим обязанности министра.

3.4.6. Проведение документарной проверки

3.4.6.1. При получении приказа на проведение проверки ответственный специалист изучает имеющиеся в Минэкономразвития РД документы, относящиеся к деятельности лицензиата, в том числе акты по результатам предыдущих проверок, сведения об устранении выявленных нарушений, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществления в отношении этого лицензиата государственного контроля.

3.4.6.2. В случае, если сведения, содержащиеся в документах, имеющихся в распоряжении Минэкономразвития РД, вызывают обоснованные сомнения в их достоверности либо не позволяют оценить исполнение лицензиатом лицензионных требований, ответственный специалист  готовит проект мотивированного запроса лицензиату с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. 

В запросе обращается внимание лицензиата на обязанность представления запрашиваемых документов (в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и подписью индивидуального предпринимателя, руководителя юридического лица или их уполномоченных представителей) в течение 10 рабочих дней со дня получения запроса. Лицензиат вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.
Проект запроса визируется начальником Управления, заместителем министра и передается на подпись Министру.

К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа Минэкономразвития РД о проведении документарной проверки.

 Подписанный Министром или заместителем министра запрос вместе с копией приказа направляется ответственным специалистом не позднее следующего рабочего дня после его подписания в адрес лицензиата заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.4.6.3. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных лицензиатом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении Минэкономразвития РД документах и (или) полученных в ходе осуществления контроля, ответственный специалист готовит в адрес лицензиата проект информационного письма об этом с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Проект информационного письма визируется начальником Управления, заместителем министра и передается на подпись Министру.

Подписанное Министром или заместителем министра информационное письмо направляется ответственным специалистом не позднее следующего рабочего дня после его подписания в адрес лицензиата заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.4.6.4. Лицензиат, представляющий в Минэкономразвития РД пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствий, указанных в пункте 3.4.6.3 настоящего Регламента, вправе представить дополнительно в Минэкономразвития РД документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.4.6.5. Ответственный специалист обязан рассмотреть полученные от лицензиата пояснения по выявленным в ходе документарной проверки ошибкам (противоречиям, несоответствиям) и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.4.6.6. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений установлены признаки нарушения обязательных требований или при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности лицензиата лицензионным требованиям, ответственный специалист оформляет докладную записку на имя Министра (в его отсутствие – исполняющему обязанности министра) с мотивированными предложениями о целесообразности (нецелесообразности) проведения выездной проверки.

3.4.7. Проведение выездной проверки

3.4.7.1. Выездную проверку проводят ответственный специалист, а также иные специалисты Отдела, указанные в приказе Минэкономразвития РД на проведение плановой (внеплановой) выездной проверки.

3.4.7.2. Специалисты Отдела по прибытии к месту проведения проверки:

предъявляют лицензиату служебные удостоверения;

знакомят руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или их уполномоченного представителя с приказом о проведении проверки, полномочиями специалистов, проводящих проверку, ее целями, задачами и основаниями проведения, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителей экспертных организаций, привлекаемых к проведению проверки, со сроками и с условиями ее проведения, дают разъяснения по возникающим в этой связи вопросам;

по требованию лицензиата (уполномоченного представителя) специалисты Отдела, участвующие в проверке, обязаны ознакомить его с настоящим административным регламентом, а также в целях подтверждения своих полномочий представить информацию о Минэкономразвития РД;

в случае проведения внеплановой выездной проверки, предусмотренной подпунктами «а», «б» и «г» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона             № 294-ФЗ, знакомят лицензиата (уполномоченного представителя) под роспись с решением о согласовании прокуратурой проведения такой проверки.

3.4.7.3. Специалисты Отдела совместно с лицензиатом (уполномоченным представителем) определяют круг лиц, с которыми будет осуществляться взаимодействие в ходе проверки, уточняют перечень документов, возможность ознакомления с которыми лицензиат обязан обеспечить, а также временной режим проверки (с учетом действующего режима работы лицензиата).

3.4.7.4. Лицензиат обязан обеспечить доступ проводящих выездную проверку специалистов Отдела и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые лицензиатом при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемому лицензиатом оборудованию и объектам.

3.4.7.5. Минэкономразвития РД может привлекать к проведению выездной проверки лицензиата экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с лицензиатом, в отношении которого проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

3.4.8. В случае выявления при проведении плановой или внеплановой проверки административного правонарушения должностное лицо, ответственное за проведение проверки и уполномоченное составлять протокол, составляет протокол об административном правонарушении в соответствии с пунктом 3.7. настоящего Регламента.
         3.5. Составление акта проверки

         3.5.1. Основанием для составления должностным лицом, ответственным за проведение проверки, акта проверки является окончание срока проведения мероприятий по контролю.

По результатам проверки, непосредственно в день завершения проверки специалистами Отдела составляется акт проверки в двух экземплярах в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом Минэкономразвития России № 141 (приложение № 2).
В акте проверки указываются результаты проверки, в том числе выявленные нарушения лицензионных требований (с указанием статей, пунктов соответствующих нормативных правовых актов).

К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований и экспертиз, копии заверенных лицензиатом документов, связанных с проверкой, объяснения руководителя и должностных лиц юридического лица, индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за совершение установленных нарушений, и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Специалисты Отдела подписывают каждый из экземпляров акта проверки.

          3.5.2. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю или уполномоченному представителю лицензиата под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя или уполномоченного представителя лицензиата, а также в случае отказа указанных лиц дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки с копиями приложений в течение 3 рабочих дней со дня его составления направляется в адрес лицензиата заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки. 
При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.
В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Минэкономразвития РД.
3.5.3. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.5.4. В журнале учета проверок специалистами Отдела осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании  Минэкономразвития РД, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности уполномоченных должностных лиц Минэкономразвития РД, и их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.5.5. В течение двух рабочих дней после окончания проверки ответственный специалист Отдела готовит:

- служебную записку на имя Министра о результатах проведенной проверки лицензиата (служебная записка подписывается всеми специалистами Отдела, принимавшими участие в проверке). В служебной записке  указываются: номер и дата приказа на проведение проверки; наименование проверяемого лицензиата; адрес (адреса) объекта, на котором осуществлялось мероприятие по контролю; номера и даты актов проверки; выявленные в результате проверки нарушения; информация об устранении нарушений с указанием представленных документов и доказательств в установленные сроки; предложения о применении мер ответственности;

- проект сопроводительного письма лицензиату о направлении акта проверки в случае отсутствия индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя лицензиата, а также в случае отказа лицензиата от ознакомления с актом проверки;

-  проект сопроводительного письма в орган прокуратуры о направлении копии акта проверки в случае проведения внеплановой выездной проверки с согласия органа прокуратуры.

Ответственный специалист согласовывает с начальником Управления, заместителем министра указанные проекты документов и передает их на подпись Министру.

3.5.5.1. Министр  в день получения проектов сопроводительных писем в адрес лицензиата, органа прокуратуры и служебной записки о результатах проведенной проверки рассматривает их, подписывает сопроводительные письма, на служебной записке ставит резолюцию и передает их в Управление.

3.5.5.2. Ответственный специалист, получив подписанные сопроводительные письма и служебную записку, в течение 1 рабочего дня:

-  сопроводительное письмо лицензиату с приложенным актом проверки отправляет в адрес лицензиата заказным письмом с уведомлением о вручении;

- сопроводительное письмо в орган прокуратуры с приложенной копией акта проверки отправляет в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, заказным письмом с уведомлением о вручении;

- исполняет резолюцию Министра на служебной записке. 

Общий срок представления копии акта проверки в орган прокуратуры - 5 рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.5.6. В течение 15 дней с даты получения акта проверки лицензиат имеет право представить свои возражения в письменной форме или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
3.5.6.1. Ответственный специалист, получив возражения лицензиата в отношении фактов, выводов, предложений, изложенных в акте проверки, в течение 3 рабочих дней:

- рассматривает возражения лицензиата;

- по материалам рассмотрения готовит проект письма лицензиату с уведомлением о принятии его возражений в отношении акта проверки и приобщения их к акту проверки как неотъемлемой части акта либо с мотивированным обоснованием непринятия возражений.

Ответственный специалист согласовывает проект письма лицензиату с начальником Управления, заместителем министра и передает его на подпись Министру.

 3.5.6.2. Министр, получив проект письма лицензиату на его возражения в отношении акта проверки, в течение 1 рабочего дня рассматривает его вместе с приложенными документами, подписывает и передает в Управление.

3.5.6.3. Ответственный специалист в течение 1 рабочего дня отправляет лицензиату с уведомлением о вручении подписанное письмо, уведомляющее лицензиата о принятии возражений в отношении акта проверки или непринятии возражений в отношении акта проверки.

          3.6. Выдача предписания об устранении нарушений лицензионных требований 

          3.6.1. Предписания об устранении нарушений лицензионных требований выдаются при выявлении нарушений лицензиатом лицензионных требований на основании:

           - служебной записки ответственного специалиста на имя Министра о результатах проведенной проверки лицензиата, с соответствующей резолюцией Министра.

-  материалов, поступивших в Минэкономразвития РД от граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти, органов местного самоуправления.

3.6.2. При выявлении нарушений лицензионных требований ответственный специалист готовит проект:

 -  предписания об устранении лицензиатом нарушений лицензионных требований (приложение № 3); 

- письма о принятых к лицензиату мерах в адрес лица, представившего материалы. 

  Ответственный специалист согласовывает проекты предписания и письма с начальником Управления, заместителем министра и передает их на подпись Министру.

3.6.2.1. Министр в течение 1 рабочего дня рассматривает проекты предписания об устранении нарушений лицензионных требований и письма, направляемого в адрес лица, представившего материалы, подписывает их и передает в Управление.

3.6.2.2. Ответственный специалист, получив подписанное предписание и письмо, в течение 1 рабочего дня: 

- предписание об устранении нарушений лицензионных требований отправляет лицензиату заказным письмом с уведомлением о вручении;

- письмо о принятых к лицензиату мерах отправляет в адрес лица, представившего материалы, заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.6.2.3 Ответственный специалист осуществляет контроль за исполнением предписания об устранении нарушений.

3.6.2.4. По истечении срока, указанного в предписании об устранении нарушений, ответственным специалистом в течение 2 рабочих дней готовится заключение на имя Министра об исполнении (неисполнении) предписания об устранении нарушений.

3.6.3. В течение 15 дней с даты получения предписания лицензиат имеет право представить возражения в отношении вынесенного ему предписания об устранении нарушений лицензионных требований в целом или его отдельных положений в письменной форме.

3.6.3.1. Ответственный специалист, получив возражения лицензиата в отношении фактов, выводов, предложений, изложенных в предписании об устранении лицензионных требований, в течение 3 рабочих дней:

- рассматривает возражения лицензиата;

- по материалам рассмотрения готовит проект письма лицензиату с уведомлением о принятии его возражений и приобщении их к вынесенному предписанию как неотъемлемой его части либо проект письма с мотивированным обоснованием непринятия возражений лицензиата. 

Ответственный специалист согласовывает проект письма лицензиату с начальником Управления, заместителем министра и передает его на подпись Министру.

 3.6.3.2. Министр, получив проект письма лицензиату на его возражения в отношении фактов, выводов, предложений, изложенных в предписании об устранении лицензионных требований, в течение 1 рабочего дня рассматривает его вместе с приложенными документами, подписывает и передает в Управление.

3.6.3.3. Ответственный специалист, в течение 1 рабочего дня отправляет подписанное письмо лицензиату с уведомлением о вручении.

          3.7. Составление протокола об административном правонарушении

          3.7.1. Основанием для составления уполномоченным должностным лицом Минэкономразвития РД протокола об административном правонарушении является:

- выявление в деятельности лицензиата административного правонарушения, ответственность за которое предусмотрена частями 3 и 4 статьи 14.1 КоАП РФ, в том числе зафиксированных в акте проверки;

- поступившие из правоохранительных органов, а также из других государственных органов, органов местного самоуправления, от общественных объединений материалы, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения;
- случаи, предусмотренные частью 1 статьи 19.4, частью 1 статьи 19.5, статьей 19.7 КоАП РФ;
- сообщения и заявления физических и юридических лиц, а также сообщения в средствах массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения.

3.7.2. Должностное лицо, ответственное за проведение проверки и уполномоченное составлять протокол об административном правонарушении, в присутствии законного представителя лицензиата на месте совершения правонарушения немедленно после выявления совершения административного правонарушения:

- составляет протокол об административном правонарушении в порядке, установленном статьей 28.2 КоАП РФ (приложение № 4);
- разъясняет законному представителю лицензиата, а также иным участникам производства по делу об административном правонарушении их права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ, о чем делает запись в протоколе;

- подписывает протокол и передает для ознакомления и подписи законному представителю лицензиата. В случае отказа законного представителя лицензиата от подписания протокола об административном правонарушении делает в протоколе соответствующую запись;

- копию протокола об административном правонарушении вручает под роспись законному представителю лицензиата.

3.7.3. В случае отсутствия законного представителя лицензиата в момент выявления административного правонарушения, либо отсутствия сведений, необходимых для составления протокола об административном правонарушении, либо необходимости дополнительного выяснения обстоятельств дела, должностное лицо, ответственное за проведение проверки и уполномоченное на составление протокола, в день выявления административного правонарушения готовит проект уведомления о вызове  законного представителя лицензиата  и передает его на подпись Министру.

3.7.4. Министр в день получения проекта уведомления о вызове законного представителя лицензиата рассматривает его, подписывает и передает в Управление.

3.7.5. Должностное лицо, ответственное за проведение проверки и уполномоченное на составление протокола, в день получения подписанного уведомления о вызове законного представителя лицензиата отправляет его лицензиату заказным письмом с уведомлением о вручении.
3.7.6. В день прибытия законного представителя лицензиата согласно уведомлению должностное лицо, ответственное за проведение проверки и уполномоченное на составление протокола об административном правонарушении, составляет его в порядке, установленном пунктом 3.7. настоящего Регламента.

В случае неявки законного представителя лицензиата, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, если он извещен в установленном порядке о месте, дате и времени рассмотрения дела об административном правонарушении, должностное лицо, ответственное за проведение проверки и уполномоченное на составление протокола, в день, указанный в уведомлении:

- составляет протокол об административном правонарушении в его отсутствие;

- готовит проект письма лицензиату о составлении в отношении него протокола об административном правонарушении;

- подготовленное письмо лицензиату с приложенной копией протокола об административном правонарушении согласовывает с начальником Управления, заместителем министра и передает на подпись Министру.

Срок составления протокола об административном правонарушении по случаям, предусмотренным пунктом 3.7.3 настоящего Регламента, составляет 2 суток со дня выявления административного правонарушения.

3.7.7. Министр, получив проект письма лицензиату о составлении на него протокола с приложенной копией протокола об административном правонарушении, в течение 1 рабочего дня рассматривает их, подписывает письмо и передает в Управление.

3.7.8. Ответственный специалист, получив подписанное письмо лицензиату о составлении на него протокола об административном правонарушении, в течение 1 рабочего дня отправляет его лицензиату с приложенной копией протокола об административном правонарушении заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.7.9. Материалы, поступившие из правоохранительных органов, а также из других государственных органов, органов местного самоуправления, от общественных объединений, сообщения и заявления физических и юридических лиц, а также сообщения средств массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, рассматриваются Министром и направляются в Управление.

3.7.9.1. Начальник Управления назначает специалиста Отдела, ответственного за рассмотрение материалов, указанных в пункте 3.7.9., и уполномоченного составлять протоколы об административном правонарушении (далее - ответственный специалист).

3.7.9.2. Ответственный специалист, при выявлении достаточных данных, указывающих на совершение лицензиатом административного правонарушения, составляет протокол об административном правонарушении в соответствии с пунктом 3.7 настоящего Регламента.

          3.8. Направление материалов дела об административном правонарушении в суд

          3.8.1. Основанием для направления материалов дела об административном правонарушении в суд является составление ответственным специалистом протокола об административном правонарушении.

3.8.2. Ответственный специалист, составивший протокол об административном правонарушении, в день его составления готовит проект заявления в суд о привлечении лицензиата к административной ответственности.  Проект заявления в суд с приложенными протоколом об административном правонарушении и другими материалами дела согласовывается с начальником Управления, заместителем министра и передается на подпись Министру.

 3.8.2.1. Министр в течение 1 рабочего дня рассматривает проект заявления в суд о привлечении к административной ответственности лицензиата с приложенными материалами дела, подписывает заявление и передает в Управление.

3.8.2.2. Ответственный специалист, в течение 1 рабочего дня:

- один экземпляр подписанного заявления с приложенными к нему протоколом об административном правонарушении и другими материалами дела отправляет в суд заказным письмом с уведомлением о вручении;

- второй экземпляр заявления отправляет лицензиату заказным письмом с уведомлением о вручении;

Ответственный специалист в установленные сроки вправе лично передать заявление о привлечении лицензиата к административной ответственности с приложенными материалами дела в канцелярию суда.

3.8.3. Протокол об административных правонарушениях, составленный в отношении лицензиата, ответственным специалистом направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении с сопроводительным письмом по подсудности в порядке, аналогичном пунктам 3.8.2. – 3.8.2.2.

3.8.4. Заявление и протокол об административном правонарушении должны быть направлены в суд в течение 3 суток с момента составления протокола об административном правонарушении.

          3.9. Приостановление действия лицензии

          3.9.1. Основанием для приостановления действия лицензии является получение Минэкономразвития РД решения судьи об административном приостановлении деятельности лицензиата.

3.9.2. Решение судьи об административном приостановлении деятельности лицензиата в течение 1 рабочего дня рассматривается Министром и передается в Управление.

3.9.3. Начальник Управления, в день получения решения судьи об административном приостановлении деятельности лицензиата с визой Министра, назначает специалиста Отдела, ответственного за подготовку проекта решения (оформляется в форме приказа) о приостановлении действия лицензии (далее ответственный специалист).

3.9.4. Ответственный специалист, в день получения решения судьи об административном приостановлении деятельности лицензиата готовит проекты:

- приказа о приостановлении действия лицензии на срок административного приостановления деятельности лицензиата, определенный судьей со дня вступления в законную силу данного решения судьи;

- уведомления лицензиату о принятом решении о приостановлении действия лицензии (приложение № 5);
- письма в налоговую службу по месту государственной регистрации лицензиата о приостановлении действия лицензии лицензиата.
Подготовленные проекты приказа, уведомления лицензиату и письма в налоговую службу о приостановлении действия лицензии ответственный специалист согласовывает с начальником Управления, заместителем министра и передает указанные проекты на подпись Министру.

3.9.5. Министр в день получения проекта приказа о приостановлении действия лицензии с приложенным решением судьи об административном приостановлении деятельности лицензиата, проектов уведомления в адрес лицензиата и письма в налоговую службу рассматривает их, подписывает и передает в Управление.

3.9.6. Ответственный специалист, в течение 1 рабочего дня:

- уведомление о приостановлении действия лицензии отправляет лицензиату заказным письмом с уведомлением о вручении;

-  письмо о приостановлении действия лицензии отправляет в налоговую службу по месту государственной регистрации лицензиата заказным письмом с уведомлением о вручении.
3.9.7. Ответственный специалист в течение 3 дней со дня принятия решения о приостановлении действия лицензии вносит сведения о приостановлении действия лицензии в реестр действующих лицензий на заготовку, хранение, переработку и реализацию лома черных металлов, цветных металлов на территории Республики Дагестан.

Максимальный срок административного действия по уведомлению лицензиата о принятии решения о приостановлении действия лицензии составляет 1 сутки со дня вступления решения судьи об административном приостановлении деятельности лицензиата в законную силу.
          3.10. Возобновление действия лицензии

          3.10.1. Лицензиат обязан уведомить в письменной форме Минэкономразвития РД об устранении им нарушения лицензионных требований, повлекшего за собой административное приостановление его деятельности, и представить соответствующие доказательства.

3.10.2. Основанием для возобновления действия лицензии является поступление в Минэкономразвития РД заявления лицензиата об устранении им нарушения лицензионных требований, повлекшего за собой административное приостановление деятельности лицензиата.

3.10.3. Заявление лицензиата об устранении им обстоятельств, повлекших за собой административное приостановление деятельности лицензиата, в течение 1 рабочего дня рассматривается Министром и передается на рассмотрение заместителю министра, который рассматривает и передает его в Управление. При необходимости проверки устранения нарушения лицензиатом лицензионных требований, послуживших основанием для приостановления действия лицензии, Министр поручает Управлению провести проверку.

3.10.4. Начальник Управления в день получения заявления лицензиата с визой Министра назначает специалиста Отдела, ответственного за проверку информации об устранении обстоятельств, повлекших за собой административное приостановление деятельности лицензиата (далее – ответственный специалист).

3.10.5. Получив заявление лицензиата об устранении обстоятельств, повлекших за собой административное приостановление деятельности лицензиата, ответственный специалист:

1) в соответствии с поручением Министра в срок не более чем 5 рабочих дней проверяет достоверность представленной лицензиатом информации об устранении обстоятельств, повлекших за собой административное приостановление деятельности лицензиата;

2) на основании заявления лицензиата и, в случае проведения проверки, материалов проверки, представленной лицензиатом информации об устранении обстоятельств, повлекших за собой административное приостановление деятельности лицензиата, в течение 1 рабочего дня готовит проекты:

- приказа о возобновлении действия лицензии со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности лицензиата, либо об отказе в возобновлении действия лицензии;

- уведомления в адрес лицензиата о возобновлении (приложение № 6) либо отказе в возобновлении действия лицензии (приложение № 7); 
- письма в адрес налоговой службы по месту регистрации лицензиата о возобновлении действия лицензии.
Подготовленные проект приказа о возобновлении либо об отказе в возобновлении действия лицензии, проект уведомления лицензиату о возобновлении либо отказе в возобновлении действия лицензии, письма налоговой службе о возобновлении действия лицензии ответственный специалист согласовывает с начальником Управления, заместителем министра и передает указанные проекты на подпись Министру.

 3.10.6. В случае получения заявления лицензиата с приложенной копией постановления суда о досрочном прекращении исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности лицензиата Минэкономразвития РД осуществляются действия, предусмотренные пунктами 3.10.3. – 3.10.5. в части возобновления действия лицензии.  

3.10.7. Ответственный специалист в течение 3 дней со дня принятия решения о возобновлении действия лицензии вносит сведения о возобновлении действия лицензии в реестр действующих лицензий на заготовку, хранение, переработку и реализацию лома черных металлов, цветных металлов на территории Республики Дагестан.

          3.11. Подача в Арбитражный суд искового заявления об аннулировании лицензии

          3.11.1. Основанием для подачи в Арбитражный суд искового заявления об аннулировании лицензии является неустранение лицензиатом в установленный судьей срок нарушений лицензионных требований, повлекших за собой административное приостановление деятельности лицензиата.

3.11.2. Ответственный специалист осуществляет контроль за временем истечения установленного судьей срока устранения лицензиатом нарушений лицензионных требований, повлекших за собой административное приостановление деятельности лицензиата, и в течение 1 рабочего дня после истечения указанного срока готовит проекты:

- приказа о направлении в Арбитражный суд искового заявления об аннулировании лицензии;

- уведомления лицензиату с мотивированным обоснованием принятого решения о направлении в Арбитражный суд искового заявления об аннулировании лицензии (приложение № 8).
Подготовленные проекты приказа о направлении в Арбитражный суд искового заявления об аннулировании лицензии и уведомления лицензиату с мотивированным обоснованием данного решения ответственный специалист согласовывает с начальником Управления, заместителем министра и передает указанные проекты на подпись Министру.

3.11.3. Министр, получив проекты приказа о направлении в Арбитражный суд искового заявления об аннулировании лицензии с приложенными документами, уведомления лицензиату с мотивированным обоснованием данного решения, в течение 1 рабочего дня рассматривает их, подписывает и передает в Управление.

3.11.4. Ответственный специалист после получения подписанных Министром материалов в течение 1 рабочего дня отправляет лицензиату уведомление о принятом решении о направлении в Арбитражный суд искового заявления об аннулировании лицензии заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.11.5. Ответственный специалист на основании решения о направлении в Арбитражный суд искового заявления об аннулировании лицензии, в течение 1 рабочего дня  готовит в 2 экземплярах проект искового заявления в Арбитражный суд в соответствии с требованиями, установленными статьями 125 и 126 АПК РФ, согласовывает его с начальником Управления, заместителем министра  и передает на подпись Министру.
3.11.6. Министр в течение 1 рабочего дня рассматривает проект искового заявления в Арбитражный суд об аннулировании лицензии с приложенными к заявлению документами, подписывает заявление и передает в Управление.

3.11.7. Ответственный специалист, в течение 1 рабочего дня после подписания Министром материалов:

- один экземпляр искового заявления с приложенными к нему документами отправляет в Арбитражный суд заказным письмом с уведомлением о вручении;

- копию искового заявления с приложенными к нему документами, отсутствующими у лицензиата, отправляет лицензиату заказным письмом с уведомлением о вручении.
3.11.8. При поступлении решения суда об аннулировании лицензии должностное лицо, ответственное за составление искового заявления, в течение 1 дня с даты вступления решения суда об аннулировании лицензии в законную силу:

- вносит сведения об аннулировании лицензии в реестр действующих лицензий на заготовку, хранение, переработку и реализацию лома черных металлов, цветных металлов на территории Республики Дагестан;

- готовит проект уведомления налоговому органу по месту нахождения организации (лицензиата) об аннулировании лицензии и передает проект уведомления Министру.

3.11.8.1. Министр в течение 1 рабочего дня рассматривает уведомление налоговому органу по месту нахождения организации (лицензиата) об аннулировании лицензии, подписывает его и передает в Управление.

3.11.8.2. Ответственный специалист, в день подписания Министром уведомления налоговому органу по месту нахождения организации (лицензиата) об аннулировании лицензии направляет его налоговому органу заказным письмом с уведомлением о вручении.

Максимальный срок административного действия по уведомлению налогового органа об аннулировании лицензии составляет 5 рабочих дней с даты вступления в законную силу решения суда об аннулировании лицензии.

3.12. Внесение информации о проведении плановых и внеплановых проверок в единый реестр проверок

 3.12.1. Уполномоченное должностное лицо Минэкономразвития РД вносит в единый реестр проверок информацию:

- о плановой проверке, об органе контроля и о лице, в отношении которого проводится проверка, не позднее 3 рабочих дней со дня издания приказа о проведении плановой проверки лицензиата;

-  о внеплановой проверке, об органе контроля и о лице, в отношении которого проводится проверка, не позднее 5 рабочих дней со дня начала проведения проверки; 

- об уведомлении лицензиата о проведении проверки с указанием даты и способа уведомления не позднее дня направления уведомления;

- о результатах проверки не позднее 10 рабочих дней со дня окончания проверки;
- о мерах, принятых по результатам проверки, не позднее 5 рабочих дней со дня поступления такой информации в Минэкономразвития РД;
- об отмене результатов проверки не позднее 3 рабочих дней со дня поступления указанной информации в Минэкономразвития РД (в случае отмены результатов проведенной проверки).

3.12.2. Обращения заинтересованных лиц о внесении изменений в единый реестр проверок в части исправления содержащихся в едином реестре проверок недостоверных сведений рассматриваются Министром (его заместителем), издавшим приказ о проведении проверки, не позднее 10 рабочих дней со дня поступления обращения в Минэкономразвития РД.

В случае признания таких обращений обоснованными исправление указанных сведений осуществляется уполномоченным должностным лицом Минэкономразвития РД не позднее одного рабочего дня со дня рассмотрения обращения.
3.13. Проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований
3.13.1.  Основанием для начала административной процедуры по проведению мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований, является программа профилактики нарушений, ежегодно утверждаемая Минэкономразвития РД до 20 декабря года, предшествующего году их проведения (далее - Программа).

3.13.2. На официальном сайте Минэкономразвития РД в сети «Интернет» создается раздел, содержащий информацию о реализации Программы и мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований

3.13.3. В целях профилактики нарушений обязательных требований Минэкономразвития РД: 

обеспечивает размещение на официальном сайте Минэкономразвития РД в сети «Интернет» перечня нормативных правовых актов, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом государственного контроля (далее – Перечень актов), а также текстов соответствующих нормативных правовых актов;

разрабатывает и публикует путем размещения на официальном сайте Минэкономразвития РД в сети «Интернет» руководства по соблюдению юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований (далее - Руководство);

в сроки, установленные Программой, проводит семинары и конференции по вопросам соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований;

ведет разъяснительную работу по вопросам соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований на официальном сайте Минэкономразвития РД в сети «Интернет» в сроки, установленные Программой, а также при непосредственном обращении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в Минэкономразвития РД;

в срок, установленный Программой (но не реже одного раза в год), обеспечивает обобщение практики осуществления государственного контроля и размещение на официальном сайте Минэкономразвития РД в сети «Интернет» соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований, с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений;

в случаях, предусмотренных законодательством, выдает предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований.
4. Порядок и формы контроля за осуществлением государственного контроля 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа государственного контроля положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению государственного контроля (надзора), а также за принятием ими решений
4.1.1. Контроль за полнотой и качеством исполняемой государственной функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок исполнения уполномоченными должностными лицами Минэкономразвития РД положений настоящего Регламента.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции в соответствии с их должностными регламентами.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению государственной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Дагестан.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления государственного контроля, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления государственного контроля 
4.2.1. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Министром.

4.2.2. Проверки полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании приказов Минэкономразвития РД.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Минэкономразвития РД) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением государственного контроля (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.3. Ответственность должностных лиц органа государственного контроля за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления государственного контроля 
4.3.1. Уполномоченные должностные лица Минэкономразвития РД несут персональную ответственность за соблюдение требований настоящего Регламента, за осуществляемые действия (бездействие) и принимаемые решения в ходе исполнения государственной функции.
4.3.2. Ответственность специалистов Отдела, осуществляющих государственный контроль, определяется в их должностных регламентах.

По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, требований настоящего Регламента или иных нормативных правовых актов, регламентирующих исполнение государственной функции, Министр (в его отсутствие – заместитель министра) принимает меры по наложению дисциплинарного взыскания. Заявители информируются в установленном законом порядке.

4.3.3. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции, указанные в настоящем разделе, применяются ко всем административным процедурам.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением государственной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за исполнением государственной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в форме направления обращений в Минэкономразвития РД в установленном законодательством порядке, а также путем размещения настоящего Регламента на официальном сайте Минэкономразвития РД в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Минэкономразвития РД, а также его должностных лиц
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления государственного контроля                  (далее - жалоба)
Действия (бездействие) и решения должностных лиц Минэкономразвития РД, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции, могут быть обжалованы в судебном либо в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие), решения уполномоченных должностных лиц Минэкономразвития РД, осуществленные (принятые) в ходе исполнения государственной функции.
5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается
5.3.1. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

5.3.2. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение;
- если в жалобе обжалуется судебное решение. В этом случае жалоба возвращается заявителю в течение 7 дней со дня регистрации с разъяснением порядка обжалования судебного решения;

- если в жалобе содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Минэкономразвития РД вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
- если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение;

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Министр вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Минэкономразвития РД или одному и тому же должностному лицу Минэкономразвития РД. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

- в случае поступления в Минэкономразвития РД письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте Минэкономразвития РД в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не возвращается;
- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.3.3. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в Минэкономразвития РД.
5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление на бумажном носителе либо в электронной форме жалобы (обращения) на действия (бездействие) и решения должностных лиц Минэкономразвития РД, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Минэкономразвития РД, Единого портала, при помощи факсимильной связи, а также может быть принята лично от заявителя (представителя заявителя).

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени гражданина. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4.3. Жалоба должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностных лиц Минэкономразвития РД;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Минэкономразвития РД. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
В целях получения информации и документов, необходимых для обоснования жалобы, заявитель имеет право обращаться с просьбой об их истребовании.

5.6. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.6.1. Жалобы на решения, действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц Минэкономразвития РД подаются Министру.
5.6.2. Жалобы на решения, действия (бездействие) Министра подаются в Правительство Республики Дагестан. 

5.7. Сроки рассмотрения жалобы
 Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
5.8.1. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об исполнении государственной функции и (или) о применении мер ответственности к должностному лицу Минэкономразвития РД, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции. При этом заявителю направляется письменное уведомление и по желанию заявителя в электронной форме о принятом решении и действиях, осуществляемых в соответствии с принятым решением, в течение пяти рабочих дней после принятия соответствующего решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.8.2. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется письменное уведомление и по желанию заявителя в электронной форме о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, по которым она признана необоснованной, в течение пяти рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.8.3. Решение по результатам рассмотрения жалобы оформляется в виде мотивированного письма (ответа) заявителю.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы должен излагаться четко, последовательно, кратко и давать исчерпывающий ответ на поставленные в жалобе вопросы.

При подтверждении фактов, изложенных в жалобе, в ответе указываются меры, принятые по результатам рассмотрения жалобы.
5.8.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо Минэкономразвития РД, наделенное полномочиями оп рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8.5. Решение по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе обжаловать в судебном порядке.

                                                                              Приложение № 1
к Административному регламенту 

Минэкономразвития РД по осуществлению государственного контроля за соблюдением лицензиатами лицензионных требований при осуществлении деятельности по лицензированию в сфере заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов

 (Типовая форма утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля») 

В ______________________________________________

                                                                                                          (наименование органа прокуратуры)

                                                              от _____________________________________

                                                                                              (наименование органа государственного контроля (надзора), 

                                                                                                муниципального контроля с указанием юридического адреса)

Заявление

о согласовании Министерством экономики и территориального развития Республики Дагестан
с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года    № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении ____________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том  числе фирменное наименование, адрес 

(место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный  регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического  лица/фамилия, имя и (в случае, 

если имеется) отчество, место жительства   индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика; номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: _____________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Основание проведения проверки: _________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Дата начала проведения проверки:    «_____» __________20______ года.

Время начала проведения проверки: «_____» __________20______ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложения: ________________________________________________________

                       ________________________________________________________

                       ________________________________________________________

                       ________________________________________________________

(копия приказа заместителя министра о проведении  внеплановой  выездной проверки,                     документы, содержащие   сведения,   послужившие   основанием для проведения внеплановой проверки)

__________________________  __________    ____________________________

           (наименование должностного лица)                (подпись)               (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)

  М.П.

           Дата и время составления документа: ____________________

Приложение № 2
к Административному регламенту 

Минэкономразвития РД по осуществлению государственного контроля за соблюдением лицензиатами лицензионных требований при осуществлении деятельности по лицензированию в сфере заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов

 (Типовая форма утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля») 

___________________________________                            «______» _____________ 20_______г.

         (место составления акта)                                                    (дата составления акта)

______________________________________

                   (время составления акта)

Акт проверки

Министерства экономики и территориального развития Республики Дагестан
юридического лица, индивидуального предпринимателя

№ ________

 «_____» ________20___ г.  по адресу: _______________________________________

                                                                                              (место проведения проверки)

На основании:  _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должности руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе

фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если

имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки:  _____________________________________________________

Акт составлен: ________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального

контроля)

С копией  приказа  о  проведении  проверки  ознакомлен:  (заполняется при проведении выездной проверки) ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения  прокурора  (его  заместителя)  о  согласовании проведения проверки: _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего

предпринимательства)

Лицо(а), проводившие проверку: ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных

лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов,

экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется),

должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали: ________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного

должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического

лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших

при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

· выявлены  нарушения  обязательных   требований   или     требований, установленных муниципальными правовыми актами: _____________________
______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

· выявлены несоответствия  сведений,   содержащихся в  уведомлении   о начале осуществления  отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений  (нормативных)   правовых актов): ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

· выявлены факты  невыполнения  предписаний  органов  государственного контроля   (надзора),   органов   муниципального  контроля  (с  указанием реквизитов выданных предписаний): ____________________________________
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

· нарушений не выявлено _________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Запись в Журнал учета проверок  юридического  лица,  индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами  муниципального  контроля,  внесена (заполняется  при  проведении выездной проверки):

_______________________    ____________________________________________________________

(подпись проверяющего)                                         (подпись уполномоченного представителя юридического лица,

                                                                         индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Журнал   учета   проверок   юридического    лица,    индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора),органами муниципального контроля отсутствует (заполняется  при проведении выездной проверки): 

_______________________    ____________________________________________________________

(подпись проверяющего)                                         (подпись уполномоченного представителя юридического лица,

                                                                         индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Прилагаемые документы:___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: _____________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию  акта  со  всеми  приложениями получил(а):                         

           ______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность

руководителя, иного должностного лица или уполномоченного

представителя юридического лица, индивидуального

предпринимателя, его уполномоченного представителя)

    «______» __________20_____ г._________________

                                                                   (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ______________________________

(подпись уполномоченного

должностного лица (лиц),

проводивших проверку)

                                                                                Приложение № 3
к Административному регламенту

Минэкономразвития РД по осуществлению государственного контроля за соблюдением лицензиатами лицензионных требований при осуществлении деятельности по лицензированию в сфере заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов

                                      _______________________________________

                                                                                         (наименование лицензиата)
                                                                             _______________________________________

                                                                                                    (почтовый адрес)       
ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушений, выявленных при проведении поверки лицензиата

«__» __________ 20__ г.                                                                                               № ________

г. Махачкала

    Министерство экономики и территориального развития Республики Дагестан в соответствии с Федеральным  законом  от 04.05.2011г  № 99-ФЗ   «О  лицензировании  отдельных  видов  деятельности»,  Федеральным законом от 26.12.2008 г № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,  Положением о лицензировании заготовки, переработки  и реализации лома  черных/цветных  металлов, утвержденным   постановлением   Правительства   РФ от 4.12.2006 г  №  766,  Правилами обращения с ломом  и отходами черных металлов  и  их  отчуждения,  утвержденными  постановлением Правительства РФ от  11.05.2001г  №  369 и Правилами обращения с ломом и отходами цветных металлов и их  отчуждения,  утвержденными  постановлением Правительства РФ от  11.05.2001г  № 370

ПРЕДПИСЫВАЕТ:
лицензиату __________________________________________________________________

                                                                                    наименование

_____________________________________________________________________________
                                                                               местонахождение

имеющему лицензию: серия  _______ № _____________, рег. номер ___________ от

«____»_________ ______г. на осуществление  заготовки, хранения, переработки и реализации лома _____________ металлов,

 устранить в срок до __________________ выявленные в ходе проверки (акт от _________ №___________________) нарушения следующих лицензионных требований:

___________________________________________________________________________
_______________________________________________________________
       (указываются нарушения, пункты нормативных правовых актов,

___________________________________________________________________________

                    которые лицензиат нарушил)

_________________________________________________________________________

Информацию   о выполнении предписания и подтверждающие документы представить письменно  в  установленный  срок  в Министерство экономики и территориального развития РД  по адресу: 367003, г. Махачкала, ул. Абубакарова, 67, 2 этаж,             тел.: 67-29-50, 67-60-79.

За невыполнение в срок законного предписания законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях установлена административная ответственность.
Министр _________________________________________________________________________________ 
                                                                      (подпись)                                                                           (Ф.И.О.)

         М.П.

                                                                                Приложение № 4
к Административному регламенту

Минэкономразвития РД по осуществлению государственного контроля за соблюдением лицензиатами лицензионных требований при осуществлении деятельности по лицензированию в сфере заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов

МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИКИ И ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

ПРОТОКОЛ № ____

ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

«__» _________________ 20__ г.                                                                                  _________________________

  дата составления протокола                                                                                                                                 место составления протокола

    1.  Составлен  на  основании  части  6  статьи  28.3 Кодекса Российской

Федерации об административных правонарушениях _____________________________

                                                                                              (полное наименование

___________________________________________________________________________

     должности должностного лица, наименование лицензирующего органа,

__________________________________________________________________________.

                    Ф.И.О. лица, составившего протокол)

    2. Сведения о лицензиате, в отношении которого составлен протокол:

___________________________________________________________________________

  (полное наименование лицензиата, в отношении которого возбуждено дело)

свидетельство о регистрации: дата ______ серия ____ № ____________________,

ОГРН __________________________________ИНН_________________________________,
Лицензия на вид деятельности: заготовка, хранение, переработка и реализация лома ____________________________________________________________________ металлов
серия _______________ регистрационный номер _______ дата выдачи __________.

Срок действия лицензии ___________________________________________________.

Местонахождение: __________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Телефон, e-mail: _________________________________________________________.

    Сведения о законном представителе лицензиата:

    Фамилия, имя, отчество: _______________________________________________

__________________________________________________________________________,

дата и место рождения: _____________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность _______________ серия ________ № ________________
выдан  _____________________________________________________________________________________
                                кем, когда

ИНН ________________________________________________________________________________________
прописан (а): ____________________________________________________________,

правовой статус: _________________________________________________________.
Доверенность № ___________________ от «____» __________ 20__ г.

3.  Положения статьи 51  Конституции  Российской  Федерации,  права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ, мне разъяснены и понятны.

__________________________________________                                 ________________ фамилия и инициалы физического лица (законного представителя                               подпись

 физического или  юридического лица), в отношении которого ведется
 производство по делу об дминистративном правонарушении
4.  Источник  данных,  указывающих на наличие события административного правонарушения____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
 непосредственное обнаружение должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях, достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения; поступление из правоохранительных органов, а также из других государственных органов, органов местного самоуправления, от общественных объединений материалов, содержащих данные, указывающие на наличие события административного правонарушения; сообщение, заявление физического, юридического лица, сообщение в средствах массовой информации, содержащее данные, указывающие  на наличие события административного правонарушения, и т.п.

5. Описание административного правонарушения:

    «__» ____________ 20__ г. в ___ ч ____ мин. по адресу: _________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
 сведения о месте, времени совершения и событии административного правонарушения, статья КоАП РФ (часть статьи КоАП РФ),

  предусматривающая ответственность за данное правонарушение, иные необходимые для разрешения дела сведения

    тем   самым   (грубо)   нарушены  лицензионные  требования  при

осуществлении  заготовки, хранения, переработки  и  реализации лома черных металлов,  цветных металлов.

    6.   Ответственность  за  данное  правонарушение предусмотрена частью 3 или 4   статьи   14.1   Кодекса   Российской  Федерации  об  административных правонарушениях, что подтверждается документами:

__________________________________________________________________________;

   (указываются акты проверок, объяснительные, копии изъятых документов)

__________________________________________________________________________.
   7. Сведения о свидетелях, потерпевших, если они имеются:

____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
 свидетель, потерпевший (указать), фамилия, имя, отчество, документ, удостоверяющий личность (серия, N, кем и когда выдан),  место регистрации (место жительства)

    Положения   статьи   51   Конституции  Российской  Федерации,  права  и обязанности, предусмотренные частью 25.1 КоАП РФ, мне разъяснены и понятны.

__________________________________________________________                     _______________

        фамилия и инициалы свидетеля, потерпевшего                                                                                            подпись
   8.   Объяснение   лицензиата   (законного   представителя   физического   или юридического  лица),  в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении:__________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. законного представителя лицензиата, защитника, их объяснения)

_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
    9. Показания потерпевшего, свидетеля (если имеется):

_____________________________________________________________________________________________
    10.  Настоящий  протокол составлен в присутствии законного представителя лицензиата,   в   отношении   которого  ведется  производство  по  делу  об

административном правонарушении __________________________________________,

                                                                                (фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________________
 (подпись законного представителя лицензиата,   в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении
    11. К настоящему протоколу прилагаются:

_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
       наименования и реквизиты документов, прилагаемых к протоколу

Протокол составил:

_______________________________________________________________
_______________________________________________________________                                _____________

должность фамилия и инициалы лица,  составившего протокол об административном                                                      подпись

правонарушении

С протоколом ознакомлен:

________________________________________________________                                        _________________

 фамилия и инициалы физического лица (законного представителя физического или юридического лица),               подпись

в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, его

должность       
 ___________________________________________________________________________

      (реквизиты документа, удостоверяющего его служебное положение)

«___» ___________ 20___ г.
Физическое  лицо  (законный   представитель  физического  или  юридического лица),   в   отношении которого   ведется   производство   по   делу   об административном  правонарушении,  отказалось  от  подписания  протокола  в присутствии:

________________________________________________________                                        _________________

             фамилия и инициалы понятого                                                                                                                                         подпись

______________________________________________________________________                                                  _____________________              
             фамилия и инициалы понятого                                                                                                                                            подпись

________________________________________________________________________________________              _____________________                                   должность фамилия и инициалы лица,  составившего протокол об административном правонарушении                          подпись
Примечание.  В  случае отказа  физического  лица  (законного  представителя физического   или юридического   лица),   в  отношении  которого  ведется производство  по  делу  об  административном  правонарушении, от подписания протокола  в  протоколе  делается  соответствующая  запись.  Факт отказа от подписания  протокола  удостоверяется  подписями  понятых. Мотивы отказа от подписания   протокола  могут  быть  изложены  физическим  лицом  (законным представителем  физического  или  юридического  лица), в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, отдельно и приложены к протоколу. Отказ от подписания протокола не является основанием для прекращения производства по делу.

Копию протокола получил(а)

____________________________________________________________           _______________
фамилия и инициалы физического лица (законного представителя физического или юридического лица),                   подпись

в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении

_________________________________________________________________________            ______________

           фамилия и инициалы потерпевшего                                                                                                                                  подпись

Примечание.  Копия  протокола   вручается   физическому   лицу   (законному представителю  физического  или  юридического  лица),  в отношении которого ведется  производство  по  делу об административном правонарушении, а также потерпевшим.
                                                                               Приложение № 5
к Административному регламенту

Минэкономразвития РД по осуществлению государственного контроля за соблюдением лицензиатами лицензионных требований при осуществлении деятельности по лицензированию в сфере заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов

БЛАНК
                                      МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИКИ  И ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ 

                                                                            РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

                                      _______________________________________

                                                                                         (наименование лицензиата)
                                                                             _______________________________________

                                                                                                    почтовый адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о приостановлении действия лицензии 
    Уведомляем, что в соответствии со статьей 20 Федерального закона от 04.05.2011г.    

№ 99-ФЗ и на основании приказа Министерства экономики и территориального развития Республики Дагестан    от   __________ № ________принято   решение   о приостановлении действия лицензии №_____________________от________________ ,
выданной лицензиату __________________________________________________
                                                (для юридических лиц - наименование, юридический адрес;

___________________________________________________________________________
для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место 
___________________________________________________________________________

    жительства)
на осуществление заготовки, хранения,  переработки и реализации лома  _______________металлов
    Срок приостановления  действия  лицензии:  с  ______________  20__ года 

                                                 по ______________ 20____года.

Основание: ____________________________________________________________

                        (указывается номер  и дата решения суда об административном приостановлении
__________________________________________________________________________.

        деятельности лицензиата)

    В случае если в срок до _________________  обстоятельства,   повлекшие   за   собой  административное приостановление вашей деятельности не будут устранены, Министерство экономики и территориального развития Республики Дагестан обратится в суд с заявлением об аннулировании лицензии.

    Министр                ______________           ___________________________________________
                                          (подпись)                                                    (ФИО)

                                                                                   Приложение № 6
к Административному регламенту

Минэкономразвития РД по осуществлению государственного контроля за соблюдением лицензиатами лицензионных требований при осуществлении деятельности по лицензированию в сфере заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов

БЛАНК
МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИКИ И ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

                                      _______________________________________

                                                                                         (наименование лицензиата)
                                                                             _______________________________________

                                                                                                    почтовый адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о возобновлении действия  лицензии 
    Уведомляем,  что в соответствии со статьей 20 Федерального закона от 04.05.2011г.    

№ 99-ФЗ и на основании  приказа Министерства экономики и территориального развития Республики Дагестан    от   __________ №  ________принято   решение   

о возобновлении действия лицензии №_____________________от________________ ,
выданной  лицензиату __________________________________________________
                                                (для юридических лиц - наименование, юридический адрес;

___________________________________________________________________________
для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место 
___________________________________________________________________________

    жительства)
на осуществление заготовки, хранения, переработки и реализации лома  ______металлов
    Срок возобновления  действия  лицензии:  с  ______________  20__ _года 

Основание: заявление лицензиата от ____________ N _______ об устранении обстоятельств,   повлекших   за   собой   административное  приостановление

деятельности лицензиата 
       Министр        _______________ ___________________________________________
                                          (подпись)                                                    (ФИО)

                                                                               Приложение № 7
к Административному регламенту

Минэкономразвития РД по осуществлению государственного контроля за соблюдением лицензиатами лицензионных требований при осуществлении деятельности по лицензированию в сфере заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов

БЛАНК
МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИКИ  И ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

                                      _______________________________________

                                                                                         (наименование лицензиата)
                                                                             _______________________________________

                                                                                                    почтовый адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в возобновлении действия  лицензии 
    Уведомляем,  что в соответствии со статьей 20 Федерального закона от 04.05.2011г.    

№ 99-ФЗ и на основании  приказа Министерства экономики и территориального развития Республики Дагестан    от   __________ №  ________принято   решение   об отказе в возобновлении действия лицензии №_____________________от________________ ,
выданной  лицензиату __________________________________________________
                                                (для юридических лиц - наименование, юридический адрес;

___________________________________________________________________________
для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место 
___________________________________________________________________________

    жительства)
на осуществление заготовки, хранения  переработки и реализации лома  ________________металлов
На основании::_____________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 
            Министр       _______________ ___________________________________________
                                          (подпись)                                                    (ФИО)

                                                                           Приложение № 8
к Административному регламенту

Минэкономразвития РД по осуществлению государственного контроля за соблюдением лицензиатами лицензионных требований при осуществлении деятельности по лицензированию в сфере заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов

БЛАНК
МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИКИ  И ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

                                      _______________________________________

                                                                                         (наименование лицензиата)
                                                                             _______________________________________

                                                                                                    почтовый адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о направлении в суд искового заявления об аннулировании  лицензии 
    Уведомляем,  что в соответствии со статьей 20 Федерального закона от 04.05.2011г.    

№ 99-ФЗ и на основании  приказа Министерства экономики и территориального развития Республики Дагестан    от   __________ №  ________принято   решение   о направлении в суд искового заявления об аннулировании лицензии №______________от_____________ ,
выданной  лицензиату __________________________________________________
                                                (для юридических лиц - наименование, юридический адрес;

___________________________________________________________________________
для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место 
___________________________________________________________________________

    жительства)
на осуществление заготовки, хранения, переработки и реализации лома _______металлов
На основании::_____________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 
            Министр    _______________ ___________________________________________
                                          (подпись)                                                    (ФИО)

